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Is Basvuru Rehberi: Etkili On Yaz, Giiclii Ozgecmis ve Miilakat Stratejileri

1. Kariyer Yolculugunun Baslangici

Bir kariyerin ilk adimi, yalnizca bir pozisyona degil, ayn1 zamanda bir gelecege yapilan
basvurudur. Bu basvuru sturecinin kapilarini aralayan ise, etkili bir on yazi ve gugli bir
ozgecmistir. Is basvurusu yalnizca teknik bir siire¢ degil, ayn1 zamanda bir 6zsunum
sanatidir. Kendinizi dogru tanitmak, yalnizca yetkinliklerinizi degil ayni1 zamanda kisisel
vizyonunuzu da ifade edebilmeyi gerektirir.

2. Gugclii Ozgecmisin Sirlan

Ozgecmis (resume), bireyin bilgi ve becerilerinin bir aynasidir. Egitim ge¢misinizden
profesyonel deneyimlerinize, teknik yeterliliklerinizden liderlik kabiliyetlerinize kadar her
bir satiri, sizi diger adaylardan ayiracak 6zgun yonlerinizi sergilemelidir.

Ozgecmis Hazirlama ipuclan

 Ozgecmis dili, “cicekli” ifadelerden arindirilmis, eylem kelimeleri ile giiclendirilmis
olmalidir.

» Spesifik ve dlciilebilir ifadelerle desteklenmelidir. Ornegin: “Bir projede yer aldim”
yerine, “iki ayda %30 maliyet tasarrufu saglayan bir siireci yonettim” gibi.

* Bigim tutarliligi, okunabilirlik ve bilgi yogunlugu dengede tutulmalidir.

 Ters kronolojik siralama ile en guncel deneyimler en uste yazilmali, her pozisyon igin
sorumluluklar ve basarilar somut olarak belirtilmelidir.

« Kisisel bilgiler kismi, sadece ad, iletisim bilgileri ve istege bagh LinkedIn profili gibi
temel unsurlar icermelidir.

» Gereksiz suslemelerden, subjektif ifadelerden ve uzun paragraflardan kaginilmalidir.

3. Etkili On Yaz:: Sessiz Bir Konusma

On yaz1 (cover letter) ise, bu yolda kars: tarafin ilgisini ilk cezbeden mektuptur. Sadece bir
yaz1 ornegi degil; adayin yazili ifade becerilerini, motivasyonunu ve sirkete olan ilgisini
anlatan stratejik bir sunumdur. Etkili bir on yazi, isvereni 0zge¢misinize goz atmaya tesvik
eder ve sizi yuz yuze gorusmeye davet etmeleri i¢in ikna edici bir firsat sunar.

Etkili On Yaz1 Hazirlarken:

 Acilista basvurdugunuz pozisyon ve motivasyonunuzu belirtin.

» Orta kisimda, onceki deneyimlerinizin basvurdugunuz pozisyonla iliskisini kurun.
Basar1 hikayeleri eklemeyi unutmayin.

» Kapanista toplanti talep edin, pozisyona ve kuruma olan ilginizi net bir sekilde ifade
edin.

o On yazimzi her basvuruya 6zel olarak kisisellestirin.

nurettinalabay.com.tr
1


https://nurettinalabay.com.tr
https://nurettinalabay.com.tr/is-basvuru-rehberi/
https://nurettinalabay.com.tr/

NIV Dr. Nurettin ALABAY
Is Basvuru Rehberi

» Yazim ve dilbilgisi hatalarindan kacinin, gerektiginde profesyonel geri bildirim alin.

4. Basvuru Belgelerinin Stratejik Rolu

Is basvurusu belgeleri, yalnizca bir prosediir degil; isveren beklentilerini karsilayan, sizi
tanitacak bir vitrin niteligindedir. Bu belgeler, miilakatta karsiniza ¢ikabilecek davranissal
miilakat sorulan icin bir hazirlik zeminidir. Ozgecmiste ve 6n yazimzda verdiginiz
ornekler, is goriismesinde sizden detaylandirmaniz istenecek hikayelere dontsiir.

Basvuru Belgelerinde Olmazsa Olmazlar

 Profesyonel CV hazirlama

« Ozgecmis dili: 6zgiin, sade ve etkileyici

» Basvuru belgeleri ornekleri uzerinden analiz

 Ozgecmis yazim hatalarindan kacinmak

o Is basvurusu stratejileri olusturmak (zamanlama, sektor secimi, hedef sirket analizi)
e LinkedIn profilinin guncel ve tutarli olmasi

« On yaz1 ve 6zgegmisin ayni tasarim ve yazi tipi formatinda olmasi

5. Ornek Miilakat Sorulan

AsaQida, is goriismesi sirasinda karsiniza gikabilecek baz kritik sorular: ve bunlara yanit
verirken dikkat etmeniz gereken noktalar bulabilirsiniz:

o Zayif yonleriniz nelerdir?
Cevap: Gelisime acik bir alan1 diriistge belirtin ve bunu iyilestirmek i¢in attiginiz
adimlardan bahsedin.
 Zor bir miusteriyle nasil basa ciktimiz?
Cevap: Profesyonel kalmay: basardiginiz bir ornek verin.
» Sizi diger adaylardan ayiran nedir?
Cevap: Sektore 0zgu beceri veya deneyiminizden bahsedin.
 Bir deadline’1 kacirdiginizda ne yaptiniz?
Cevap: Hatalardan ne 6grendiginizi vurgulayin.
 Bir etik ikilemle karsilastiginizda nasil davrandiniz?
Cevap: Durustlik temelinde verdiginiz karar1 ornekleyin.
* Mevcut isinizden neden ayrilmak istiyorsunuz?
Cevap: Kisisel gelisim, yeni hedefler ve katki saglayabileceginiz yeni alanlara yonelme
isteginizi belirtin.
¢ Stresli durumlarla nasil basa cikarsimiz?
Cevap: Planh calisma, nefes egzersizi, onceliklendirme gibi yontemlerinizi aciklayin.
 Ekip icinde yasadiginiz bir anlasmazligi nasil ¢ozdiiniiz?
Cevap: Acik iletisim, empati ve ¢ozum odakl yaklasiminizi vurgulayin.
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6. Ornek is Basvurusu Metni

Sayin [Yetkili Adi],

Sirketinizde [Pozisyon Adi] pozisyonu igin agilan ilami biiytk bir ilgiyle okudum.
Egitim ge¢cmisim ve mesleki deneyimim, bu roliin gerektirdigi niteliklerle birebir
ortusmektedir.

Ozellikle [sirketin sektdrel basaris: veya misyonuyla ilgili kisa analiz] beni bu
pozisyona basvurmaya tesvik etti. [Kisa yetkinlik tanimi ve sirketin sektordeki
yerine 0zgu bir cumle].

Ek’te yer alan ozge¢misimde detaylica belirtilen niteliklerimin, pozisyon icin
degerli katkilar saglayacagina inaniyorum.

Gortusme talebimi dikkate almanizi rica eder, degerli zamaniniz igin tesekkiir
ederim.

Saygilarimla,
[Adiniz Soyadiniz] [iletisim Bilgileriniz]

7. Ornek On Yaz1 (Cover Letter)

Dear Hiring Manager,

[ am writing to express my interest in the Marketing Specialist position at
[Company Name]. With a strong background in digital strategy and a passion for
creative content, I believe | would make a valuable addition to your team.

During my tenure at [Previous Company], I led a campaign that increased social
media engagement by 65% within three months. I am confident that my
experience in data-driven marketing and cross-platform branding aligns well with
your department’s goals.

Furthermore, I hold a certification in Google Analytics and have hands-on
experience with tools such as HubSpot, Canva, and SEMrush. My approach is
always user-focused and results-driven.

I would welcome the opportunity to further discuss how I can contribute to your
team. Thank you for your consideration.

Best regards,
[Your Name]
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8. Ornek Ozgecmis (Resume)

AYSE YILMAZ
E-posta: ahmet.yildiz@example.com | Tel: 05XX XXX XX XX | Ankara, Turkiye
LinkedIn: linkedin.com/in/ayseyilmaz

PROFESYONEL OZET

3+ yil dijital pazarlama alaninda tecrubeli, SEO, icerik uretimi ve sosyal medya yonetimi
konularinda uzman. Veri odakli kampanya analizleriyle %40 performans artisi saglad.
Takim calismasina yatkin, iletisimi guclu ve yaratici ¢ozumler iiretmeye odakl bir
profesyoneldir.

DENEYIM

Dijital Pazarlama Uzmani
ABC Ajans, Ankara | 2021 - 2024

» Google Ads kampanyalariyla aylik ortalama %25 dontisim artisi sagladi.
» Blog stratejisi ile organik trafikte 6 ayda %60 artis sagladi.
» Takipgi etkilesimi saglayan 30+ sosyal medya kampanyasi yonetti.

Icerik Editorii
XYZ Medya, Istanbul | 2019 - 2021

* 2504+ SEO uyumlu makale yayimladi.
» Anahtar kelime analiziyle web sayfalarinda %20 daha fazla trafik cekildi.
« Ekip koordinasyonu ile aylik icerik takvimi yonetimi saglandi.

EGITIM
Ankara Universitesi, Iletisim Fakiiltesi - Lisans, 2015 - 2019

e Onur Ogrencisi, GPA: 3.58 / 4.00
e Erasmus Ogrenci Degisim Programi (Budapeste, 1 yariyil)

YETENEKLER

SEO | Google Analytics | WordPress | Adobe Photoshop | Meta Ads | Igerik Stratejisi |
HubSpot | Canva | SEMrush

DILLER

e Turkce (Ana dil)
« Ingilizce (ileri seviye)
e Almanca (Temel)
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9. Sonuc: Profesyonel Kimliginizin Sessiz Temsilcileri

Is arama siireci, dogru hazirlanmis bir én yazi ve giiclii bir 6zge¢misle baslar; bu belgeler
yalnizca kelimelerden ibaret degil, sizin profesyonel hikdayenizin en sade ve etkili
anlatimidir. Is miilakat:1 asamasinda sorulacak her soru, bu belgelerdeki bir detaydan
dogabilir. Bu ylizden, bagvuru belgelerinizi hazirlarken sadece bilgi degil, ayni1 zamanda
ozen, strateji ve kendinizi en iyi sekilde ifade etme ¢abasi tasimalidir.

Unutmayin: Her satiriniz sizi ya bir adim one tasiyacak, ya da kalabaligin icinde
kaybettirecektir. Bu nedenle, 6zge¢mis ornekleri ve 6n yazi ornekleriyle birlikte bu rehberi
bir kariyer pusulasi gibi kullanarak basariya giden yolda kendinize emin adimlarla yon
verebilirsiniz.
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